


,i

Ilư ớ ns dẫn sử  duns mẫu số 01-HG:

(1) Ghi tên Tòa án nhân dân cấp tỉnh cùa tỉnh đó nếu Tòa án nhân dân ra thông báo là Tòa án 
nhân dân cầp huyện (ví dụ: Tòa án nhân dân ra thông báo là Tòa án nhân dân quận Đông Đa, 
thành phố Hà Nội thi ghi “TÒA ÁN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HÀ NỘI”; Ghi “TÒA ÁN 
NHÂN DÂN TỐI CAO” nếu Tòa án nhân dân ra thông báo là Tòa án nhân dân cấp tinh.

(2) , (6) và (12) Ghi tên Tòa án nhân dân ra thông báo; nếu là Tòa án nhân dân huyện, quận, 
thị xã, thành phổ thuộc tinh thì ghi rõ tên Tòa án nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố 
thuộc tinh, thành phố trực thuộc trung ưcmg nào (ví dụ: TÒA ÁN NHÂN DÂN HUYỆN 
THƯỜNG TÍN); nếu là Tòa án nhân dân tinh, thành phố trực thuộc trung ưomg thì ghi Tòa án 
nhân dân tinh (thành phố) đó (ví dụ: TÒA ÁN NHÂN DÂN TINH HÀ NAM).
(3) và (4) Neu là cá nhân thì ghi họ tên, dịa chi noi cư trú và noi làm việc; nếu là cơ quan, tổ 
chức thì ghi tên, địa chi của cơ quan, tổ chức, cần  lưu ý đổi với cá nhân, thì tùy theo độ tuôi mà 
ghi Ông hoặc Bà, Anh hoặc Chị trước khi ghi họ tên (ví dụ: Kính gửi: Anh Trân Văn B).
(5) Ghi quan hệ tranh chấp/yêu cầu mà người khởi kiện/người yêu cầu dề nghị giải quyết.
(7), (8), (10) và (11) Nếu là cá nhân, thì tùy theo độ tuổi mà ghi Ông hoặc Bà, Anh hoặc Chị 
như hướng dẫn tại diêm (3) mà không phải ghi họ tên (ví dụ: cho Ong, cho Bà biêt); nêu là cơ 
quan, tổ chức, thì ghi tên của cơ quan, tổ chức đỏ như hướng dẫn tại điểm (3).

(9) Ghi tên Tòa án nhân dân ra thông báo theo hướng dẫn tại điểm (2). Neu Tòa án ra thông 
báo là Tòa án nhân dân cap huyện thì ghi thêm đoạn sau đây: “hoặc Tòa án cấp huyện khác 
trên cùng phạm vi địa giới hành chính với Tòa án nhân dân cấp tỉnh để tiến hành hòa giải đối 
với vụ việc nêu trên. Trường họp lựa chọn Hòa giải viên trong danh sách Hòa giải viên thuộc 
Tòa án cấp huyện khác với Tòa án nơi tiến hành hòa giải thì phải có sự đồng ý của Hòa giải 
viên được lựa chọn và Tòa án nơi Hòa giải viên đó làm việc”.
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Mầu số 03-HG (Ban hành kèm theo Thông tư sổ 02/202O/TT- TAND T c
ngày 16 tháng 11 năm 2020 cùa Chảnh án Tòa án nhân dân tối cao)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - T ự do - Hạnh phúc

B IÊ N  B Ả N
GHI NHẬN Ý KIẾN CỦA NGƯỜI KHỞI KIỆN/NGƯỜI YÊU CẦU 
VỀ VIỆC LựA CHỌN HÒA GIẢI, LựA CHỌN HÒA GIẢI VIỂN

\
H ô i..... g iờ .......phút ngày.......tháng ...... năm

Người ghi nhận ý kiến:(1)....................................................................................

đã tiến hành ghi nhận ý kiến của(2).............................................................................

Địa chỉ:........................................................................................Là người khởi
kiện/người yêu cầu trong vụ việc,3) ...........................................................................

Ý kiến của người khởi kiện /người yêu cầu như sau:

1. Lựa chọn hòa giải: Đồng ý ũ  Không đồng ý D

2. Lựa chọn Hòa giải viên: Có n  Không

Hòa giải viên được lựa chọn:(4)................................Địa chỉ.............................

Thuộc danh sách Hòa giải viên của Tòa án(5)...................................................

Biên bản này được lập thành hai bản, một bản giao cho người khởi kiện/ 
người yêu cầu và một bản lưu hồ sơ vụ việc. Biên bản đã được đọc lại cho 
người khởi kiện/người yêu cầu nghe và họ không có ý kiến gì khác.

NGƯỜI KHỞI KIỆN/ NGƯỜI YÊU CÀU NGƯỜI GHI NHẬN Ý KIẾN
(Kỷ tên, ghi rõ họ tên hoặc điểm chỉ) (Kỷ tên, ghi rõ họ tên, đóng dấu)
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P�Q56*
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\xS�7.�\}S�"(5�,()*+�,5*�<M4�*./�Q(5�*+-U5�Q(ƒ5�Q5;*&�*+-U5�/b1�4`1�4f�]V�OV>�4(R*��A>�+5J5�75b*K
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Mau sổ 04-HG (Ban hành kèm theo Thông tư sổ 02/2020/TT-TANDTC
ngày 16 tháng 11 năm 2020 của Chảnh án Tòa án nhân dân tối cao)
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� � � � � �� �� � �h�
(Kỷ và ghi rõ họ tên)



Hirớnẹ dẫn sừ duns mẫu số 04-HG:

(1) (7) và (8) Ghi tên Tòa án nhân dân có thẩm quyền giải quyết vụ việc.

(2) (4) và (9) Ghi tên Tòa án nhân dân nơi Hòa giải viên làm việc.

(3) Ghi tên người khởi kiện/người yêu cầu, nếu là cá nhân thi ghi họ tên, địa chi nơi cư trú và 
nơi làm việc; nếu là cơ quan, tổ chức thì ghi tên, địa chì cùa cơ quan, tổ chức, cần lưu ý đối với 
cá nhân, thì tùy theo độ tuổi mà ghi ông hoặc Bà, Anh hoặc Chị trước khi ghi họ tên (ví dụ: 
Kính gửi: Anh Trần Văn B).

(5) Ghi quan hệ tranh chấp/yêu cầu mà người khởi kiện/người yêu cầu đề nghị giải quyết.

(6) Ghi tên người khởi kiện/người yêu cầu, người bị kiện như hướng dẫn tại điểm (3).
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\LS�"(5� ,b*��A>�:*�*(B*�CB*�4FG�,5*(�4=>�,5*(�2f�*61��A>�:*�*(B*�CB*�9>�,()*+�c:E�O.��A>�:*�
*(B*�CB*�4FG�(1/;*� \7z�CM�� �A>�:*�*(B*�CB*�9>�,()*+�c:E�O.��A>�:*�*(B*�CB*�01[*��D*+� �>&�
,(.*(�G(D� �.��@5� ,(|� +(5� ˆ���� ��� �� �� � �� ��”��� N�•� �”��$�‰_� "(5� ˆ���� ���
��¡�� � ���•�� ��!‰�*61��A>�:*�*(B*�CB*�9>�,()*+�c:E�O.��A>�:*�*(B*�CB*�4FG�,5*(K

\�S� \}S� \•S� \LLS� 7.� \L�S� "(5� ,b*� �A>�:*�*(B*� CB*� *?5� �A>�+5J5� 75b*� O.<� 75;4&� *61� O.� �A>� :*�
*(B*� CB*� (1/;*&� 01[*&� ,(3� gX&� ,(.*(� G(D� ,(1@4� ,5*(� ,(|� +(5� 9Z� ,b*� �A>� :*� *(B*� CB*� (1/;*&�
01[*&� ,(3� gX&� ,(.*(� G(�� ,(1@4� ,H*(&� ,(.*(� G(D� ,9V4� ,(1@4� ,91*+� -?*+� *.E� \7z� CM�� ���� ���
�� �� � �� ������ ��m–�"� �—�S_� *Y1� O.� �A>�:*� *(B*� CB*� ,H*(&� ,(.*(�G(D� ,9V4� ,(1@4�
,91*+�-?*+�,(5�+(5� �A>�:*�*(B*�CB*�,5*(�\,(.*(�G(DS�2f� \7z�CM�� ���� ��� �� �� � �� �¢���
�”����SK

\vS� \L�S�7.�\LvS� "(5� ,b*� �A>�:*� *(B*�CB*�4h� ,(u<�01/8*�+5J5� 01/6,�7M�75;4� *(-�(-a*+�Cn*�,I5�
C5Y<�\�SK

\xS�7.�\•S�"(5�(R�,b*��A>�+5J5�75b*�2-l4�OV>�4(R*K

\ŽS�"(5�01>*�(;�,9>*(�4(FG�/b1�4`1�<.�*+-U5�Q(ƒ5�Q5;*�*+-U5�/b1�4`1�28�*+(3�+5J5�01/6,K

\•S�"(5� ,b*�7.�23>�4(H�4=>�*+-U5� Q(ƒ5� Q5;*�*+-U5� /b1�4`1&�*+-U5� c3�Q5;*�*61�O.�4:�*(B*�,(|�+(5�
(R� ,b*&� 23>�4(5� *?5� 4-� ,9W�7.�*?5� O.<�75;4_� *61� O.�4?�01>*&� ,�� 4(d4� ,(5� +(5� ,b*&�23>�4(5� 4=>�4?�
01>*&� ,��4(d4&� 4`* � O-1�P�2D5�7a5� 4:�*(B*&� ,(5� ,k/�,(YE�2@� ,1�5� <.�+(5� )*+�(Ej4� {.&� �*(� (Ej4�
�(3�,9-a4�Q(5�+(5�(R�,b*�\7z�CM��yz*(�+i5���*(��9`*��e*�{SK

Hướne dẫn sử duns mẫu số 05-HG:
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Mau số 06-HG (Ban hành kèm theo Thông tư sổ 02/2020/TT-TANDTC
ngày 16 tháng 11 năm 2020 của Chánh án Tòa án nhân dân toi cao)

TÒA ÁN NHẢN D Â N ....... (1)
� � � � � � � � � � � � 	 � � -------]4I

Số:.../.../QĐ-CĐHGV

����� ���� ��� ���� ���� ����������� ���  
� ��� ���� �� �  �!"� �� �#$%� �%&�

-------@�ngày---tháng----n ă m --------

abco���ƒ��  
��„��ƒ��� ��������� ��h�

���� �������� 	�� -----------------------------------------------------------------------]AI

Căn cứ các điều 16, 17 và 19 của Luật Hòa giải, đối thoại tại Tòa án(4);

Xét đcm khởi kiện/đơn yêu cầu n g ày ........................ và các tài liệu, chứng
cứ liên quan đến vụ v iệc(5)..........................................................................................

giữa:(6)..................................v à ...................................................................................

X ét(7).....................................................................................................................

apcv���ƒ��•

1. Chỉ định Ông/Bà...................................... thuộc danh sách Hòa giải viên
tại Tòa án 18 ’ ....... .............................. .......................................................................
làm Hòa giải viên tiến hành hòa giải đối với vụ 1)7��nêu trên.

2. Hòa giải viên có quyền và nghĩa vụ theo quy định của Luật Hòa giải, đối 
thoại tại Tòa án.

3. Hòa giải viên, các bên tham gia hòa giải chịu trách nhiệm thi hành quyết 
định này.

4. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký<9).

Nơi nhận: � � � � � .� � � � . �…� �†� � �
- Người khởi kiện/người yêu cầu; � � � � � �� �@��‡�ˆ�� � � �

Ngươi b| kiẹn; Ợ£ỷ ghi rQ ho tên và đóng dấu)
- Người cỏ quyên lợi, nghĩa vụ liên quan; ' 7 ° v s  /
- Hòa giải viên(,0);
- Tòa án nơi Hòa giải viên làm việc;
- Lưu hồ sơ vụ việc.
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2D5�,(EI5�,I5��A>�:*�,(|�c�� ]1*+�,(b<�4e*�4d��581� LŽK
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Q5;*�*+-U5� /b1� 4`1‰&� ˆo€,�OV>�4(R*� �A>�+5J5� 75b*� 4=>�*+-U5� Q(ƒ5� Q5;*�*+-U5� /b1� 4`1�7.� ]V�
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Mầu sổ 07-HG (Ban hành kèm theo Thông tư sổ 02/2020/TT-TANDTC
ngày 16 tháng 11 năm 2020 của Chảnh án Tòa án nhản dân toi cao)

TÒA ÁN NHÂN D Â N ....... (1) CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TÒA ÁN NHẢN D Â N ....... (2) Độc lập - T ự  do - Hạnh phúc

Số:.... /TB-TA . , - , _....... , ngày..... tháng ...... năm .........

THÔNG BÁO
VỀ VIỆC CHUYỂN VỤ VIỆC SANG HÒA GIẢI�

TÒA ÁN NHÂN DÂN....................................................................... (3)

�e*�4d�7.E�4:4�2581� L•&� L•�7.�L•�4=>�T1[,��A>�+5J5&�2D5�,(EI5�,I5��A>�:*_

o€,�2?*�Q(ƒ5�Q5;*�2?*�/b1�4`1�*+ . /KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK7.�4:4� ,.5�O5;1&�4(d*+
4d�O5b*�01>*�26*�7M�75;4�\xSKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

+5r>K� KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK7 . KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

�+-U5�4f�01/8*�Ol5&�*+(£>�7M�O5b*�01>*�\•SKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

THÔNG BÁO:

LK� �A>� :*�*(B*�CB*� \•S� KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK2X�4(1/s*�7M�75;4�7M
75;4�]>*+�(A>�+5J5K

�K��()*+�c:E�4(E�\ŽSKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

c56,�2s�,(V4�(5;*�01/8*&�*+(£>�7M�4=>�<|*(K

vK� �9E*+�,(U5� (I*� �v� *+./�O.<�75;4&�Qs�,„�*+./�*([*�2-l4��()*+�c:E�*./&�
*+-U5�c3�Q5;*�G(J5�,9J�OU5�4(E��A>�:*�c56,�78�75;4�2p*+�P�(Ej4�Q()*+�2p*+�P�,56*�
(.*(� (A>�+5J5� 7.� �A>�+5J5� 75b*� 2X� 2-l4� 4(H� 23*(K� �+-U5� c3�Q5;*� 4f� ,(s� ,9J� OU5
c†*+�7e*�cJ*�78�23>�4(H� KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK(Ej4� ,9J�OU5�7.E� (A<� ,(-�25;*
, i KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK&�(Ej4�]D�‘>gKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

�9-U*+�(lG�*+-U5� c3�Q5;*�,9V4�,56G�26*��A>�:*�,9|*(�c./�P�Q56*�,(|� �A>�:*�
O[G�c5b*�cJ*�+(5�*([*�P�Q56*K

Nơi nhận:
	��+-U5�Q(ƒ5�Q5;*�*+-U5�/b1�4`1_
	��+-U5�c3�Q5;*_
	��+-U5�4f�01/8*�Ol5&�*+(£>�7M�O5b*�01>*_
	��A>�+5J5�75b*_
	�T-1�(p�]?�7M�75;4K

THẢM  PH ÁN PH Ụ TRÁCH �
HÒA GIẢI, Đ ố i ’THOẠI

(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)
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(1 ) Ghi tên Tòa án nhân dân cấp tỉnh của tỉnh đó nếu Tòa án nhân dân ra thông báo là Tòa án 
nhân dân cấp huyện (ví dụ: Tòa án nhân dân ra thông báo là Tòa án nhân dân quận Đống Đa, 
thành phố Hà Nội’ thì ghi “TÒA ÁN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HÀ NỘI”; GW “TÒA ÁN 
NHÂN DÂN TỐI CAO” nếu Tòa án nhân dân ra thông báo là Tòa án nhân dân cấp tỉnh.

(2), (3) và (7) Ghi tên Tòa án nhân dân ra thông báo, nếu là Tòa án nhân dân huyện, quận, thị 
xã, thành phố thuộc tỉnh thì ghi rõ tên Tòa án nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc 
tinh, thành phố trực thuộc trung ương nào (ví dụ: TÒA ÁN NHAN DÂN HUYỆN THƯỜNG 
TÍN); nếu là Tòa án nhân dân tinh, thành phố trực thuộc trung ương thì ghi Tòa án nhân dân 
tỉnh (thành phổ) đó (ví dụ: TÒA ÁN NHÂN DÂN TÌNH HÀ NAM).

(4) Ghi quan hệ tranh chấp/yêu cầu mà người khởi kiện/người yêu cầu đề nghị giải quyết.

(5) và (6) Ghi tên và địa chỉ của người khởi kiện/người yêu cầu, người bị kiện, người có 
quyền lợi, nghĩa vụ liên quan; nếu là cá nhân thì ghi họ tên, địa chi nơi cư trú và nơi làm 
việc; nếu là cơ quan, tổ chức thì ghi tên, địa chi của cơ quan, tô chức, cần  lưu ý đôi với cá 
nhân, thì tùy theo độ tuổi mà ghi ông hoặc Bà, Anh hoặc Chị trước khi ghi họ tên (ví dụ: 
“Kính gửi: Anh Trần Văn B”).

(8) Ghi tên người được gừi thông báo. cần lưu ý đối với cá nhân, thì tùy theo độ tuổi mà ghi 
Ông hoặc Bà, Anh hoặc Chị trước khi ghi họ tên (ví dụ: “Kính gửi: Anh Trần Văn B”).

Hướns dẫn sử duns mẫu số 07-HG:
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(1) Ghi tên Tòa án nhân dân cấp tinh của tinh đó nếu Tòa án nhân dân ra quyết định là Tòa án 
nhân dân cấp huyện (ví dụ: Tòa án nhân dân ra quyết định là Tòa án nhân dân quận Đống Đa, 
thành phố Hà Nội’ thi ghi “TÒA ÁN NHÂN DAN THANH PHỐ HÀ N Ộ P; Ghi “TÒA ÁN 
NHẨN DẨN TỐI CAO” nếu Tòa án nhân dân ra quyết định là Tòa án nhân dân cấp tinh.

(2) và (3) Ghi tên Tòa án nhân dân ra quyết định, nếu là Tòa án nhân dân huyện, quận, thị xã, 
thành phổ thuộc tinh thì ghi rõ tên Tòa án nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tinh, 
thành phố trực thuộc trung ương nào (ví dụ: TÒA ÁN NHÂN DÂN HUYỆN THƯỜNG 
TÍN); nếu là Tòa án nhân dân tinh, thành phố trực thuộc trung ương thì ghi Tòa án nhân dân 
tinh (thành phố) đó (ví dụ: TÒA ÁN NHÂN DÂN TỈNH HÀ NAM).
(4) Trường hợp thay đổi Hòa giải viên theo căn cứ quy định tại Điều 18 của Luật Hòa giải, 
đối thoại tại Tòa án thì bổ sung thêm căn cứ Điều 18.

(5) Ghi quan hệ tranh chấp mà người khời kiện đề nghị giải quyết.

(6) Ghi tên và địa chi người khởi kiện, người bị kiện; nếu là cá nhân thì ghi họ tên, địa chi 
nơi cư trú và nơi làm việc; nếu là cơ quan, tổ chức thi ghi tên, địa chi của cơ quan, tổ chức. 
Cần lưu ý đối với cá nhân, thì tùy theo độ tuổi mà ghi Ông hoặc Bà, Anh hoặc Chị trước khi 
ghi họ tên (ví dụ: “Kính gừi: Anh Trần Văn B”).

(7) Tùy từng trường hợp quy định tại Điều 17 Luật Hòa giải, đối thoại tại Tòa án mà ghi cơ 
sở để ra quyết định chi định Hòa giải viên là “Xét lựa chọn Hòa giải viên của người khởi 
kiện”, “Xét lựa chọn Hòa giải viên của người khởi kiện và sự đồng ý của Hòa giải viên được 
lựa chọn và Tòa án nơi Hòa giải viên dó làm việc”, “Xét thỏa thuận lựa chọn Hòa giải viên 
của các bên”, “Xét việc người khởi kiện không lựa chọn Hòa giải viên”. Nếu là quyết định 
thay đổi Hòa giải viên theo sự đề nghị của người bị kiện thì ghi “Xét đề nghị thay đổi Hòa 
giải viên của người bị kiện”.

(8) Ghi tên Tòa án nhân dân nơi Hòa giải viên làm việc theo hướng dẫn tại điểm (2).

(9) Trường hợp thay đổi Hòa giải viên thì ghi thêm cụm từ “và thay thế Quyết định sổ .... 
ngày .... .

(10) Trường hợp thay đổi Hòa giải viên thì gừi quyết định cho Hòa giải viên được chi định và 
cho Hòa giải viên bị thay đổi.

Hiiớììữ dẫn sử duns mẫu sổ 06-ĐT:



CD

D���E���cCi��G%��������<H����/.� ��?�	��6�E����I����I��C�m�K��
�	��� �������	���� ����������2�� ������ �� ���� �������"!���.����.L

����� � �� � � � � �  � -------],I� ����� �����^����� ���� ��������������
�� � � � � � � � � � � 	 � � KKKKKK\�S� � ��� ���� ���  � CE�	��#$%� �%L�

€=•----s�_���� @� @� @
KKKKKKKKK&�� 	 � � KKKKKKK� �  � 	 KKKKKKKK� � � KKKKKKKKKKKKK

������_��
�`��������bct���…������€���� �‡�� ���‹� �

������������ 	j�------------------------------------------------------------------------ ]AI

�e*�4d�7.E�4:4�2581� L•&� L•�7.� L•�4=>�T1[,��A>�+5J5&�2D5�,(EI5�,I5��A>�:*_

o€,�2?*�Q(ƒ5�Q5;*�*+ . /KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK7.�4:4� ,.5� O5;1&�4(d*+�4d�O5b*�01>*
26*�Q(561�Q5;*\xSKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

+5r>�\}SKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK7.� KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

�+-U5�4f�01/8*�Ol5&�*+(£>�7M�O5b*�01>*�\•SKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

��'���_��•

LK� �A>� :*� *(B*� CB*� \•S� KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK2X� 4(1/s*� 7M� 75;4
]>*+�2D5�,(EI5K

�K��()*+�c:E�4(E�\ŽSKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

c56,�2s�,(V4�(5;*�01/8*&�*+(£>�7M�4=>�<|*(K

vK� �9E*+�,(U5�(I*� �v� *+./�O.<�75;4&�Qs�,„�*+./�*([*�2-l4� �()*+�c:E�*.‚&�
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(1) Ghi tên Tòa án nhân dân cấp tinh của tinh đó néu Tòa án nhân dân ra thông báo là Tòa án 
nhân dân cấp huyện (ví dụ: Tòa án nhân dân ra thông báo là Tòa án nhân dân quận Đống Đa, 
thành phố Hà Nội thì ghi ‘TÒA ÁN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HÀ NỘI”; Ghi “TÒA ÁN 
NHÂN DÂN TÒI CAO” nếu Tòa án nhân dân ra thông báo là Tòa án nhân dân cấp tinh.

(2) , (3) và (7) Ghi tên Tòa án nhân dân ra thông báo, nếu là Tòa án nhân dân huyện, quận, thị 
xã, thành phổ thuộc tỉnh thì ghi rõ tên Tòa án nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc 
tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương nào (ví dụ: TÒA ÁN NHÂN DÂN HUYỆN THƯỜNG 
TÍN); nếu là Tòa án nhân dân tinh, thành phố trực thuộc trung ương thì ghi Tòa án nhân dân 
tinh (thành phố) đó (ví dụ: TÒA ÁN NHÂN DÂN TỈNH HÀ NAM).

(4) Ghi quan hệ tranh chấp mà người khời kiện đề nghị giải quyết.

(5) và (6) Ghi tên và địa chi người khời kiện, người bị kiện, người có quyền lợi, nghĩa vụ liên 
quan; nếu là cá nhân thì ghi họ tên, địa chi nơi cư trú và nơi làm việc; nếu là cơ quan, tổ chức 
thì ghi tên, địa chi của cơ quan, tổ chức, c ần  lưu ý đối với cá nhân, thì tùy theo độ tuổi mà 
ghi Ông hoặc Bà, Anh hoặc Chị trước khi ghi họ tên (ví dụ: “Kính gửi: Anh Trần Văn B”).

(8) Ghi tên người được gửi thông báo. cần  lưu ý đối với cá nhân, thì tùy theo độ tuổi mà ghi 
Ông hoặc Bà, Anh hoặc Chị trước khi ghi họ tên (ví dụ: “Kính gửi: Anh Trần Văn B”).
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(1) Ghi tên Tòa án nhân dân cấp tinh của tinh đó nếu Tòa án nhân dân gửi giấy mời là Tòa án 
nhân dân cấp huyện (ví dụ: Tòa án nhân dân gừi giấy mời là Tòa án nhân dân quận Đổng Đa, 
thành phố Hà Nội thì ghi “TÒA ÁN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HÀ NỘI”; Ghi “TÒA ÁN 
NHÂN DÂN TỐI CAO” nếu Tòa án nhân dân gửi giấy mời là Tòa án nhân dân cấp tinh.

(2) và (5) Ghi tên Tòa án nhân dân gửi giấy mời, nếu là Tòa án nhân dân huyện, quận, thị xã, 
thành phổ thuộc tình thì ghi rõ tên Tòa án nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tinh, 
thành phố trực thuộc trung ương nào (ví dụ: TÒA ÁN NHÂN DÂN HUYỆN THƯỜNG 
TÍN); nếu là Tòa án nhân dân tinh, thành phố trực thuộc trung ương thì ghi Tòa án nhân dân 
tinh (thành phố) đó (ví dụ: TÒA ÁN NHẨN DÂN TỈNH HÀ NAM).

(3) và (4) Nếu là cá nhân thì ghi họ tên, địa chi nơi cư trú và nơi làm việc; nếu là cơ quan, tổ 
chức thì ghi tên, địa chi của cơ quan, tổ chức, cần  lưu ý đối với cá nhân, thì tùy theo độ tuổi 
mà ghi Ông hoặc Bà, Anh hoặc Chị trước khi ghi họ tên (ví dụ: Anh Trần Văn B).

(6) Ghi quan hệ ưanh chấp mà người khởi kiện đề nghị giải quyết.

(7) Ghi tóm tắt nội dung các yêu cầu, khiếu kiện của người khởi kiện.

(8) Ghi tên Hòa giải viên được chi định đối thoại khiếu kiện.

Hương' dẫn sử duns mẫu số 09-ĐT;
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(1) Ghi tên Tòa án nhân dân cấp tỉnh của tỉnh đó nếu Tòa án nhân dân ra thông báo là Tòa án 
nhân dân cấp huyện (ví dụ: Tòa án nhân dân ra thông báo là Tòa án nhân dân quận Đống Đa, 
thành phổ Hà Nội thì ghi “TÒA ÁN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HÀ NỘI”; Ghi “TÒA ÁN 
NHÂN DÂN TỐI CAO” nếu Tòa án nhân dân ra thông báo là Tòa án nhân dân cấp tinh.

(2) Ghi tên Tòa án nhân dân ra thông báo, nếu là Tòa án nhân dân huyện, Cịuận, thị xã, thành 
phố thuộc tinh thì ghi rõ tên Tòa án nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phô thuộc tỉnh, thành 
phố trực thuộc trung ưcmg nào (ví dụ: TÒA ÁN NHAN DÂN HUYỆN THƯỜNG TÍN); nếu 
là Tòa án nhân dân tinh, thành phố trực thuộc trung ương thì ghi Tòa án nhân dân tỉnh (thành 
phố) đó (ví dụ: TÒA ÁN NHÂN DÂN TỈNH HÀ NAM)T

(3) và (4) Nếu là cá nhân thì ghi họ tên, địa chỉ nơi cư trú và nơi làm việc; nếu là cơ quan, tổ 
chức thì ghi tên, địa chỉ của cơ quan, tổ chức, cần lưu ý đối với cá nhân, thì tùy theo độ tuổi 
mà ghi Ồng hoặc Bà, Anh hoặc Chị trước khi ghi họ tên (ví dụ: Anh Trần Văn B).

(5), (6), (9), (10), (13), (14), (17) và (18) Ghi như hướng dẫn tại điểm (3) và điểm (4).

(7), (8), (11), (12), (15) và (16) Chỉ ghi khi có người đại diện hợp pháp của người khởi kiện, 
người bị kiện, người có quyền lợi, nghĩa vụ liên quan và ghi họ tên, địa chì cư trú; ghi rõ là 
người đại diện theo pháp luật hay là người đại diện theo uỷ quyền của người khởi kiện, người 
bị kiện, người có quyền lợi, nghĩa vụ liên quan; nếu là người đại diện theo pháp luật thì cần 
ghi chú ứong ngoặc đơn quan hệ giữa người đó với người khởi kiện, người bị kiện, người có 
quyền lợi, nghĩa vụ liên quan; nêu là người đại diện theo uỷ quyên thì cân ghi chú trong 
ngoặc đơn: “văn bản uỷ quyên ngày... tháng... năm...”.

Ví dụ 1: Ông Nguyễn Văn A; cư trú tại... là người đại diện theo pháp luật cùa người khởi 
kiện (Giám đốc Công ty TNHH Thắng Lợi).

Ví dụ 2: Bà Lê Thị B; cư trú tại... là người đại diện theo uỷ quyền của người khởi kiện (Văn 
bản uỷ quyền ngày... tháng... năm...).

(19) Ghi tên Thẩm phán phụ trách hòa giải, đối thoại hoặc Thẩm phán khác do Chánh án Tòa 
án phân công tham gia phiên họp ghi nhận kết quả đối thoại.

(20) Ghi tên người khởi kiện, người bị kiện như hướng dẫn tại điểm (3).

(21) Ghi rõ lý do của việc hoãn phiên họp ghi nhận kết quả đối thoại thuộc trường hợp cụ thể 
nào quy định tại khoản 1 Điều 29 Luật Hòa giải, đối thoại tại Tòa án (ví dụ: Xét thấy người 
bị kiện đã được Hòa giải viên thông báo hợp lệ mà vắng mặt vì bị tai nạn lao động phải đi 
cấp cứu tại bệnh v iện ,...).

(22) Tùy từng trường hợp cụ thể mà ghi điểm, khoản, điều luật tương ứng của Điều 29 Luật 
Hòa giải, đối thoại tại Tòa án.

Hưởne dẫn sử duns mẫu số 10-ĐT:
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2.1. Những nội dung các bên đã thống nhất được:(20)

( 1) ..................................................................................................................

(2)

(3)

2.2. Những nội dung các bên không thống nhất được:(21)

( 1) .................................... .......................................................................................

(2)

(3)

HI. Ý kiến của các bên về việc yêu cầu Tòa án công nhận kết quả đối 
thoai thành

- Có yêu cầu I I

- Không yêu cầu Ị Ị

Biên bản kết thúc vào hồi .... giờ .... phút ngày..... tháng ......n ăm ........và
được lập thành .... bản, mỗi bên giữ 01 bản, Tòa án nhân dân (22)......................
lưu 01 bản.

Các bên
tham gia đối thoại
(Ký và ghi rõ họ tên 

hoặc điểm chi)

Thẩm phán Hòa giải viên
tham gia phiên họp (Kỷ và ghi rõ họ tên) 

(Ký, ghi rõ họ tên, 
và đóng dấu)
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(1) Ghi tên Tòa án nhân dân cấp tinh của tinh đó nếu Tòa án nhân dân ghi nhận kết quả đối 
thoại là Tòa án nhân dân cấp huyện (ví dụ: Tòa án nhân dân ghi nhận kết quà đối thoại là Tòa 
án nhân dân quận Đống Đa, thành phố Hà Nội thì ghi “TÒA ÁN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ 
HÀ NỘI”; Ghi “TÒA ÁN NHÂN DÂN TỐI CAO” nếu Tòa án nhân dân ghi nhận kết quả 
đối thoại là Tòa án nhân dân cấp tinh.

(2) , (3) và (22) Ghi tên Tòa án nhân dân ghi nhận kết quả đối thoại, nếu là Tòa án nhân dân 
huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tinh thì ghi rõ tên Tòa án nhân dân huyện, quận, thị xã, 
thành phố thuộc tinh, thành phố trực thuộc trung ưorng nào (ví dụ: TÒA ÁN NHÂN DÂN 
HUYỆN THƯỜNG TÍN); neu là Tòa án nhân dân tinh, thành phổ trực thuộc trung ương thì 
ghi Tòa án nhân dân tinh (thành phố) đỏ (ví dụ: TÒA ÁN NHẨN DÂN TÌNH HÀ NAM).

(4) và (5) Neu là cá nhân thì ghi họ tên, địa chi nơi cư trú và nơi làm việc; nếu là cơ quan, tổ 
chức thì ghi tên, địa chỉ cùa cơ quan, tổ chức, cần lưu ý đối với cá nhân, thì tùy theo độ tuổi 
mà ghi Ồng hoặc Bà, Anh hoặc Chị trước khi ghi họ tên (ví dụ: Anh Trần Văn B).

(6), (7), (10), (11), (14) và (15) Chi ghi khi có người đại diện hợp pháp của người khởi kiện, 
người bị kiện, người có quyền lợi, nghĩa vụ liên quan và ghi họ tên, địa chi cư trú; ghi rõ là 
người đại diện theo pháp luật hay là người đại diện theo uỷ quyền của người khởi kiện, người 
bị kiện, người có quyền lợi, nghĩa vụ liên quan; néu là người đại diện theo pháp luật thì cần 
ghi chú ứong ngoặc đơn quan hệ ẹiữa người đó với người khởi kiện, người bị kiện, người có 
quyền lợi, nghĩa vụ liên quan; neu là người đại diện theo uỷ quyền thì cần ghi chú trong 
ngoặc đơn: “văn bản uỷ quyền ngày... tháng... năm...”.

Ví dụ 1: Ông Nguyễn Văn A; cư trú tại... là người đại diện theo pháp luật của người khởi 
kiện (Giám đốc Công ty TNHH Thắng Lợi).

Ví dụ 2: Bà Lê Thị B; cư trú tại... là người đại diện theo uỷ quyền của người khởi kiện (Văn 
bàn uỷ quyền ngày... tháng... năm...).

(8), (9), (12), (13), (16) và (17) Ghi như hướng dẫn tại điểm (4) và điểm (5).

(18) Ghi tên Thẩm phán phụ trách hòa giải, đối thoại hoặc Thẩm phán khác do Chánh án Tòa 
án phân công tham gia phiên họp ghi nhận kết quả đối thoại.

(19) Ghi quan hệ tranh chấp/yêu cầu mà người khởi kiện đề nghị giải quyết.

(20) Ghi cụ thể lần lượt những nội dung các bên đã thống nhất được. Trường hợp nội dung 
thống nhất đối thoại của các bên liên quan đến quyền, nghĩa vụ của người khác nhưng người 
dó không có mặt tại phiên đối thoại thì phải được ghi rõ trong biên bản.

(21) Ghi cụ thể lần lượt những nội dung các bên không thống nhất được.

Hướtts dẫn sử duns mẫu số 11-ĐT:


